                                                             (São Paulo),      de            de          

Ilmo Sr. (Eng. Marcelo C. Branco)
DD.( Presidente da CET)
Rua (Barão de Itapetininga, 18)        

CEP (01042-000)
Nesta Cidade

                                               Assunto:  (Reclamação ou Solicitação)

       Senhor ( Presidente),

                                              (breves considerações e justificativas para a solicitação ou reclamação, com indicação do local proposto, acompanhado de foto). 

                                              Isto posto, senhor (presidente), com base nos artigos Primeiro e n. 72 do novo Código de Trânsito Brasileiro, solicito que se adotem as medidas necessárias para evitar o comprometimento do conforto e da segurança do pedestre. Finalmente, conforme determina o Art. 73 do mesmo código, muito apreciaria receber resposta (da CET ou outro órgão do Município) a esta nossa solicitação, por escrito, dentro do prazo mínimo possível. 

                                              Certo de contar com a devida atenção de V. S. a esta nossa solicitação, antecipadamente agradeço, subscrevo-me 
                                                                                   Atenciosamente,

                                                                               _________________
                                                                                   (nome) e (RG)

                                                                              (Endereço com CEP)

Observação: É recomendável que a carta acima seja enviada pelo sistema de Aviso de Recebimento – AR para garantir o recibo. Caso ela não seja respondida, o assunto deve ser levado ao Fórum local que indicará que instituição jurídica está habilitada a defender o direito do cidadão do município de receber resposta da entidade que cuida do trânsito na cidade. 
